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FORMATO TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD « ODC-FOR-059 « VERSION 6

Oleoducto de Colombia S.A. Versién TRD N.° 03 - Afio: 2025

SOSTENIBILIDAD

Comité Interno de Archivo - Acta N.° 123

ESTRATEGIAS
373.31.06 Estrategia Integral de Seguridad X 2 10 X
Estrategia Integral de Seguridad Documentos en version Excel y PDF. Transcurridos dos
Plan Detallado de Trabajo Anual (2) afios en el archivo de gestion, esta serie se transfiere
Presidencia al archivo central donde permaneceréa por diez (10) afios,
Matriz de Seguridad Fisica teniendo en cuenta que son documentos de gran
Informe de Gestion Comités importancia para la historia de ODC se conserva
Presentacion totalmente la informacion en el repositorio oficial. Decretol
Soporte lista de Asistencia 1070 de 2015.
SEGUIMIENTOS
373.81.08 Seguimiento a Contratistas X 2 8 X
Seguridad Autocuidado Documentos en version PDF. Soportan informacion|
Plan de Trabajo Anual y soportes técnica, permanecen dos (2) afios en el Archivo de|

Gestion y se transfieren al Archivo Central por un periodo
de dieciocho (18), cumplido este tiempo se conservan
totalmente. Decreto 1056 de 1953 Codigo de Petrdleos,
Art. 7. Ley 734 Cédigo Disciplinario Unico. Arts. 32 y
132.Ley 1581 de 2012.

Estrategia de Seguridad fisica

373.81.09 Seguimiento Aut;lltoria X 2 10 X Documentos en version PDF. Permanecen dos (2) afios|
Informe de Cierre en el Archivo de Gestion y se transfieren al Archivo)
Cierre Central por un periodo de diez (10). Se debe eliminar de|
acuerdo con los protocolos establecidos . Ley 1474 de

2011.

PROGRAMAS

373.74.02 Programa de Fuerza Publica X 2 8 X X Documentos en versién PDF. Una vez se cuente con el
(convenios FP) acta de liquidacion final se contaran dos (2) afios de|
Carta de Intencién y sus anexos permanencia en el archivo de gestién donde se digitalizara
Analisis de riesgos con fines de consulta, cumplido este tiempo se transfiere
02. Etapa de Aprobacion al archivo central donde permanecera por ocho (8) afios,
Acta de reunion para la reestructuracion pasado este tiempo se conserva permanentemente
Certificacion de Recursos teniendo en cuenta que es informacién de Derechos
03. Etapa de Suscripcion Humanos y Derechos Humanos Internacionales.
Minuta del Acuerdo Derivado Sentencia C-722/2007. Coédigo de Comercio Art. 60.
04. Etapa de Ejecucion y Superyision Articulo 28 Ley 962 de 2005. La informacion Reservada se

Plan de Inversion conserva permanentemente.

Actas de Comité de Coordinacion
05. Etapa de Liquidacion

Actas de Balance

Actas de recibo de satisfaccion
Acta de Liquidacion

Seguridad Fisica Actas de Seguimiento
373.74.08 Programa de Seguridad Interna X 2 8 X X Documentos en version Excel y PDF. Permanece dos (2)
afios en el Archivo de Gestion y se transfiere al Archivo
Formato Evaluaciones y Planes de Proteccion Central para ser conservado en el repositorio digital, por
Formato Analisis de Riesgo Diario - Check un periodo de diez (10) afios, una vez cumplido se
List conserva totalmente teniendo en cuenta que es

Formato Acta de Viabilidad (Programacion informacion de Derechos Humanos y Derechos Humanos
Semanal de Actividades) Internacionales. Ley 1621 de 2013. Ley 1581 de 2012.

Oficio de solicitud de viabilidad a Fuerza Para los formatos Evaluaciones y Planes de Proteccion yj
Publica Andlisis de Riesgo Diario - Check List es informacion

Apreciacion de Situacion y Estados de Alerta Reservada.

Reporte de Incidentes (Cuando se requiera)
Formato Lecciones Aprendidas

Acta notas Meetings semanal Sistematica
Alertas de seguridad

Formato Solicitud de Vuelo CENIT AB-FR-102
, Registro de Operaciones Aeronaves, Tarea,
lista de Pasajeros, Horometro

Formato Reporte Semanal de Horas de
Helicoptero

Formato Cuadro Resumen de Horas de Vuelo
Mensual

Formato Solicitud de Ingreso y Salida
Estaciones (Personal - Material - Vehiculos y
Equipos)

Formato Acta Reunion Seguridad Autocuidado
Aplicacion de Pruebas de Penetracion o
Vulnerabilidad

Eventos de Entorno

Actas de Reunién con Fuerza Publica
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MONITOREOS

373.59.01

Monitoreos Periédicos X 2 18 X
Revistas Inspeccion de Helipuertos
Revistas instalaciones (iluminacion, barreras
perimétrales,CCTV, entre otros)

Documentos en version PDF. Permanece dos (2) afios en|
el Archivo de Gestién y se transfieren al Archivo Central
Formato Seguimiento y Monitoreo Mensual de por un periodo de dieciocho (18) afios, custodiados en el

repositorio oficial, cumplido este tiempo se eliminara de

Funcionarios acuerdo con los protocolos establecidos. Ley 734 de 2002
Control Ingreso y Salidas de Vehiculos de resolucion 2569 de 2015.

Carga Pesada

Firmado por:

PA - Papel AG - Archivo Gestion Ocre Mania Cubides % %/,»é W\y
EL- Electrénico AC - Archivo Central ya P
EEO9E2F0BAG143D ORACDANCSEARAES
CT - Conservacién Total Ana Maria Cubides Diaz CA0Y AR Sierra Abaunza Nicolas Gabriel Mancini Suarez
S - Seleccion Experto/a/e en Sostenibilidad Especialista/e Digital Gerente/a Financiero
E - Eliminacién Responsable proceso N0 ODC Responsable proceso Gestion de la Delegado del Comité Interno de Archivo ODC

RT - Reproduccién Técnica del Papel

DDHH: Derechos Humanos

DHL.: Derecho Internacional Humanitario

Informacién ODC
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